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K-S KONTTORIPISTE OY:N ASIAKASHANKINTAREKISTERIN TIETOSUOJASELOSTE

1 REKISTERINPITAJA

Rekisterin rekisterinpitdja on K-S Konttoripiste Oy (y-tunnus 2476217-3).
Rekisteriasioissa yhteyshenkilona toimii:

Ritva Kuivalainen

K-S Konttoripiste Oy

Osoite: Vasarakatu 9, 40320 JYVASKYLA

Puhelin: 0102390660

Sahkoposti: ritva.kuivalainen@kskp.fi

2 REKISTERIN NiMI

Rekisterin nimi on K-S Konttoripiste Oy:n Asiakasrekisteri.

3 HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Henkilotietoja kasitelldan tarkoituksissa, jotka liittyvat rekisterinpitajan ja rekisterdidyn valisen asiakassuhteen
luomiseen, hoitamiseen ja yllapitoon. Téman mukaisesti henkilbtietoja kasitellaan rekisterinpitajan tarjoamien
tuotteiden ja palveluiden markkinointiin, myyntiin, hallintaan, toteutukseen ja laskutukseen seka tuotteiden ja
palveluiden kehittamiseen.

HenkilGtietoja ei kasitelld automaattisen paatdksenteon keinoin.

Rekisterinpitdja kasittelee tietoja itse seka hyddyntaad henkilttietojen kasittelyssa rekisterinpitajan puolesta ja lukuun
toimivia alihankkijoita.

4 KASITTELYN OIKEUSPERUSTE

HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperusteita ovat seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset perusteet:

(aa)  Rekisterdity on antanut suostumuksen henkil6tietojensa kasittelyyn (GDPR 6 art. 1.a);

(bb)  Kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantdon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena,
tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynnosta (GDPR 6
art. 1.b);

(cc) Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi
(GDPR 6 art. 1.f);

Edelld mainittu rekisterinpitdjan oikeutettu etu perustuu rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valiseen merkitykselliseen
ja asianmukaiseen suhteeseen, joka syntyy, kun rekisterdity lataa, asentaa ja/tai muutoin kayttaa rekisterinpitajan
tuotetta tai palvelua, tai rekisterinpitdjan asiakkaan tai palveluntuottajan tuotetta tai palvelua, ja kun kasittely
tapahtuu tarkoituksiin, joita rekisterdity on kohtuudella voinut odottaa henkilGtietojen kerddmisen ajankohtana ja
asianmukaisen suhteen yhteydessa.

5 REKISTERIN TIETOSISALTO (KASITELTAVAT HENKILOTIETORYHMAT)

Rekisteri sisaltda kunkin rekisterdidyn osalta tarkoituksenmukaisiksi katsotut seuraavat henkilétiedot:
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(a) Rekisterinpitajan tuotteita ja/tai palveluita ostavien ja/tai kayttavien asiakkaiden ja/tai ndiden edustajien
tai muiden henkildiden yksilGinti- ja yhteystiedot, kuten nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite;

(b) Jos rekisterdity edustaa yritysta tai muuta yhteisda, kyseisen yrityksen tai muun yhteison yksildinti- ja
yhteystiedot, kuten nimi, yritys- ja yhteisétunnus, osoite, puhelinnumero ja sédhkdpostiosoite;

(c) Tiedot rekisterdidyn ostamista ja/tai tilaamista tuotteista ja/tai palveluista.

6 SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Henkilotietoja kerataan rekisterdidylta itseltdan perustuen rekisterdidyn omaan ilmoitukseen puhelimitse,
internetissa, sahkdpostitse tai muulla tavalla.

Lisaksi rekisterinpitaja keraa rekisterdityjen yksildinti- ja yhteystietoja seka muita rekisterin tietoja rekisterinpitgjan
tydntekijoilta siltéd osin ja siind laajuudessa kuin ne koskevat kohdassa 3 maariteltya henkildtietojen kasittelyn
tarkoitusta.

Rekisterinpitajan rekisterdidyltd kerddmien kohdan 5 alakohdissa a-c kuvattujen henkilGtietojen antaminen
rekisterinpitdjalle on alakohtien mukaisten toimenpiteiden ja sopimusten edellyttdma vaatimus, silla tallaisten
tietojen keraaminen on edellytyksena rekisterinpitajan niiden tarjoamiselle ja/tai toteuttamiselle. Nama henkilotiedot
rekisterdidyn on annettava rekisterinpitajalle ennen kuin tai samassa yhteydessa kun rekisteroity lataa, asentaa tai
alkaa muutoin kayttaa alakonhtiin liittyvia tuotteita tai palveluita, ja tallaisten henkildtietojen antamatta jattaminen
mahdollisesti vaikuttaa alakohtiin liittyvien sopimusten syntymiseen rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn valille ja
rekisterinpitajan mahdollisuuksiin toteuttaa niihin liittyvat velvoitteensa.

7 HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Rekisteriin kerattyja henkiltietoja séilytetadn ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa kuin on tarpeellista
suhteessa niihin alkuperaisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkilotiedot on keratty. Liséksi joka
tapauksessa henkilotietoja séailytetddn mahdollisen lakisdateisen sailytysajan mukaisesti.

Taman mukaisesti rekisterin henkilotietoja sailytetadan seuraavasti:

(a) Kohdan 5 alakohdissa a-c kuvattuja henkilGtietoja sailytetdan niin kauan kuin rekisterdity kayttaa
rekisterinpitajan tuotteita tai palveluita tai niitd koskeva rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valinen
sopimus tai muu sitoumus on voimassa sekd tdman jalkeen niin kauan kuin rekisterdidylla ja/tai
rekisterinpitajallda on edelld mainittuun asiakas- tai muuhun sopimussuhteeseen perustuvia oikeuksia
jaltai velvollisuuksia toisiaan kohtaan;

(b) Muussa tapauksessa tietojen sailytysaika on 10 vuotta

Rekisterinpitdja arvioi tietojen sailyttdmisen tarpeellisuutta sdanndllisesti sisaisten kaytdnnesaantdjensa mukaisesti.
Lisdksi rekisterinpitaja toteuttaa kaikki mahdolliset kohtuulliset toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta kasittelyn
tarkoituksiin ndhden epatarkat, virheelliset tai vanhentuneet henkilétiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta.

8 HENKILOTIETOJEN  VASTAANOTTAJAT  (VASTAANOTTAJARYHMAT) SEKA  TIETOJEN
SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Rekisterin tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa konsernin muille yhtidille rekisterinpitdjan tuotteiden ja palveluiden
tarjoamiseen ja tuottamiseen liittyvien toimenpiteiden toteuttamiseksi tai muiden vastaavien tavanomaisten syiden
vuoKksi.
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9 TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Rekisterin tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Henkilbtietoja sisaltava tietokanta on palvelimella, joka sijaitsee Jyvaskylassa.

Palvelimien yllapitaja vastaa omalta osaltaan palvelimilla olevien tietojen turvallisuudesta. Asiakasrekisteri-
tietokanta on K-S Konttoripiste Oy:n omassa hallinnassa. Taloushallinto-ohjelman suojaamisesta vastaa TietoAkseli

Oy.

Tietokantoihin ja jarjestelmiin paasyyn seka rekisterin kayttdon ovat oikeutettuja vain ne rekisterinpitgjan tai tdman
puolesta ja lukuun toimivien alihankkijoiden tydntekijat, joilla on tydnsa puolesta oikeus kasitella rekisterin
sisaltamia tietoja

11 REKISTEROIDYN OIKEUDET

Rekisterdidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

(aa)

(ee)

oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hantd koskevia henkilotietoja kasitelldaan tai ettd
niitd ei kasitelld, ja jos naitd henkiltietoja kasitellddn, oikeus saada paasy henkildtietoihin seka
seuraavat tiedot: (i) kasittelyn tarkoitukset; (ii) kyseessa olevat henkildtietoryhmat; (iii) vastaanottajat
tai vastaanottajaryhmat, joille henkildtietoja on luovutettu tai on tarkoitus luovuttaa; (iv)
mahdollisuuksien mukaan henkil6tietojen suunniteltu sailytysaika tai jos se ei ole mahdollista, taman
ajan maarittamiskriteerit; (v) rekisterdidyn oikeus pyytaad rekisterinpitdjaltd hanta itsedan koskevien
henkilttietojen oikaisemista tai poistamista taikka henkil6tietojen kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
tallaista kasittelya; (vi) oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle; (vii) jos henkilGtietoja ei kerata
rekisterdidylta, kaikki tietojen alkuperastd kaytettévissa olevat tiedot; ja (vii) automaattisen
paatoksenteon olemassaolo, sek@ merkitykselliset tiedot tallaiseen kasittelyyn liittyvasta logiikasta
samoin kuin kyseisen kasittelyn merkittavyys ja mahdolliset seuraukset rekisterdidylle (GDPR 15 art.);

oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen
sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen (GDPR 7 art.);

oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterdityd koskevat epatarkat
ja virheelliset henkilotiedot seka oikeus saada puutteelliset henkilGtiedot tdydennettyd, muun muassa
toimittamalla lisaselvitys ottaen huomioon tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin (GDPR 16 art.);

oikeus saada rekisterinpitdjd poistamaan rekisterdityd koskevat henkildtiedot ilman aiheetonta
viivytystd, edellyttden, etta (i) henkildtietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin
tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin; (ii) rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on
perustunut, eikd kasittelyyn ole muuta laillista perustetta; (iii) rekisterdity vastustaa kasittelya
henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella eikd kasittelyyn ole olemassa
perusteltua syyta tai rekisterdity vastustaa kasittelyd suoramarkkinointitarkoituksia varten; (iv)
henkilGtietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai (v) henkildtiedot on poistettava unionin oikeuteen tai
kansallisen lainsdadantéon perustuvan rekisterinpitdjdan sovellettavan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi (GDPR 17 art.);

oikeus siihen, ettd rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya, jos (i) rekisterdity kiistdd henkilétietojen
paikkansapitéavyyden, jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitgja voi varmistaa
niiden paikkansapitavyyden; (ii) kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkilGtietojen
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista; (iii) rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia
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(99)

henkildtietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi; tai (iv) rekisterdity on vastustanut henkil6tietojen
kasittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalld perusteella odotettaessa sen
todentamista, syrjayttavatkd rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet (GDPR 18
art.);

oikeus saada itseddn koskevat henkilGtiedot, jotka rekisterdity on toimittanut rekisterinpitajalle,
jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitajalle sen rekisterinpitdjan estamatta, jolle henkildtiedot on toimitettu, jos
kasittely perustuu asetuksen tarkoittamaan suostumukseen ja kasittely suoritetaan automaattisesti
(GDPR 20 art.);

oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle jos rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen
kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (GDPR 77 art.).

Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnét osoitetaan kohdassa 1 mainitulle rekisterinpitajan
yhteyshenkildlle.
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